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Rozdzial |

Postanowienia ogélne.

§ 1. Procedura reguluje zasady i tryb udostgpniania informacji publicznej, wglad do dokumentow
urzedowych oraz sposob umieszezania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Wigcbork. zwanym dalej Biuletynem przez poszezegolne referaty Urzedu Miejskiego w
Wigcborku i jednostki organizacyjne Gminy.

§ 2. Do udostigpniania informacji publiczne] obowiazane sy organy gmimy 1 }€) jednosiki
organizacyjne.

§ 3. W Biuletynie udostepniane sa inforracje publiczne zgodnie z:

1) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.
1198 ze zm.);

2) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223,
poz. 1635 z poin. 1m.),

3) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo Ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2008r., Nr 25,
poz. 150 z poZn. zm.);

4) Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z poZn.
Zm. );

5) Ustawa z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentow (Dz. U. z 2007 r., Nr
63, poz. 4215 z pozn. zm. ).

6) Ustawa z dnia 21 czerwea 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz U. Nr 113, poz. 985 z poin.
zm.);

7) Ustawsa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz U. z 2002r.. Nr 101,
poz. 926 z pozn. zm.);

8) Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007
r. w sprawie Biuletynu informacji Publicznej (Dz. U, Nr 10, poz. 68);

9) Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie sposobu
udostgpniania informagcji o srodowisku (Dz. U. Nr 79, poz. 337);

10) Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia § czerwca 2007 r. w sprawie szczegélowych
stawek oplat za udosigpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie oraz sposobie
uiszczania oplat (Dz. U. Nr 114, poz. 788);

11). Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 18 czerwea 2007 r. w sprawie wzoru
publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o

srodowisku i jego ochronie (Dz. U. Nr 120, poz. 827).
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Rozdaial 1L

Zasady publikowania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 4. 1. Dostep do Biuletynu uzyskuje si¢ ze strony glownej serwisu http://'www.bip. wiecbork.pl

2. Publikowanie informacji publicznej na stronach Biuletynu odbywa si¢ poprzez przegigdarke

internetowa, po zalogowaniu Administratora.

3. Loginy oraz hasla do edycji stron Biuletynu podlegajg ochronie.

4. Koordynatorem Biuletynu jest Sekretarz Gminy.

5. Administratorem Biuletynu jest wyznaczony pracownik Referatu ds. Rozwoju i Promocji na
podstawie udzielonego przez Burmistrza upowaznienia.

6. Zadania Administratora:

1) zamieszczanie na stronach Biuletynu otrzvmanych informacji w miejscach wskazanvch
przez realizatorow,

2) przyjmowanie uwag i wnioskow dotyczacych stron Biuletynu oraz rozstrzyganie o
koniecznosci tworzenia nowych ukladéw stron w Biuletynie,

3) codzienna analiza dziennikow zmian w Biuletynie,

4) nadzér merytoryczny i organizacyjny nad aktualizowaniem Biuletynu,

5) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem Biuletynu w Internecie,

6) Archiwizacja kart informacyjnych przekazanych przez realizatorow,

7y koordynowanie kontaktdw roboczyeh z Operatorem w zakresie funkcjonowania systemu
BIPLO,

8) przekazywanie ministrowi wiaSciwemu do spraw admimistracii publiczne) informach
niezbednych do zamieszczenia na stronie glownej Biuletynu oraz powiadamianie tego
Ministra 0 zmianach w tresci tych informacii.

7. Informacja publiczna na stronach Biuletynu pochodzi bezposrednio od pracownika Urzedu -
realizatora, ktory ja wytworzyl.
8. Do zadan realizatora nalezy:
1) przypotowanie tresci dokumentow na strone Biuletynu oraz formatowanie
przygotowanych tekstow zgodnie z wytycznymi administratora strony Biuletynu,
2) sporzadzanie karty informacyjnej do Biuletynu i przekazanie jej do Administratora w
wersji papierowej,
3) dostarczanie do Administratora Biuletynu droga elektroniczng przygotowanej
informacji w celu publikacji w Biuletynie,
4) dokonywanie na wniosek kierownika referatu, jednostki zmian w tresci

zamieszczonych informacii i przesylanie ich do Administratora Biuletvnu,
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odpowiada za tres¢ informacji,

3). dolaczenia do informacji danych okreslajacych tozsamosé osoby, kiora wprowadzila informacje

do Biuletynu,
4). oznaczenia czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia,
5). zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostgpnienia informacji.
§ 9. Ewidencje wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej prowadzi Administrator Biuletynu.
§ 10. Pracownicy odpowiedzialni za udostepnienie informacji publicznej na wniosek zobowiazani
sa do poinformowania Administratora o dacie udzielenia odpowiedzi oraz jej tresci.
§ 11. Kierownicy referatow i jednostek organizacyjnych udzielaja informacji publicznej na
wniosek, w zakresie posiadanej wlasciwosci rzeczowej sprawy. ktorej informacja publiczna
ma dotyczyc. Informacja udostepniana jest bez zbednej zwloki. nie pézniej jednak niz w
terminie 14 dm od dnia zlozenia wniosku. Jezeli informacja nie moze byé udostgpniona we
wskazanym terminie wnioskodawca musi zosta¢ powiadomiony o powodach opéznienia
oraz o terminie, w jakim nastapi udost¢pnienie informacji, nie dluzszym jednak niz 2
miesiace od dnia zlozenia wniosku.
§ 12. Do odmowy udzielenia informacji lub umorzenia postgpowania o udzielenie informacji
publicznej upowazmiony jest Sekretarz Gminy oraz kierownicy referatéw, jednostek

organizacyjnych.

Sporzadzila:
Inspektor ds. informacji publicznej i turystyki

Ewa Kiestrzyn-Kobus ,/_Bj.j_ﬂﬂl STRZ
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Lweryfikowala:
Sekretarz Gminy
Renata Jesionowska-Zawieja
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